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مقدمه
يکي از حوزه هايي که در رشد فناوري اطلاعات در دنيا تاثير بسزايي داشته، مقوله نرم​افزارهاي آزاد/متن​باز است. جنبش نرم​افزارهاي آزاد/متن​باز پس از بيست سال تلاش براي آزادي نرم​افزار در سراسر دنيا امروزه به رشد و بالندگي رسيده است و باعث پيشرفت و تحولي عميق در حوزه فناوري اطلاعات شده است. در ايران نيز اين حرکت جهاني از حدود سه سال قبل با همکاري بخش دانشگاه، شرکتهاي خصوصي و سياستگذاران فناوري اطلاعات و ارتباطات براي توليد جايگزين نرم​افزارهاي مهم و کاربردي داخل کشور بر مبناي بومي​سازي آزاد و ايجاد تنوع نرم​افزاري شروع شده است.

شايان ذکر است که هر فناوري جديد براي اينکه بتواند رشد و نمو خود را طي کرده و در عرصه اجتماعي به شکلي موفق مورد استفاده قرار گيرد، بايد با بستر فرهنگي مناسب همراه شود. لذا در راستاي ترويج و گسترش نرم​افزارهاي آزاد/متن​باز در جامعه، شرکت فناوری اطلاعات و ارتباطات پيشرو شريف کيش با حمايت علمی مرکز تحقيقاتی فناوری اطلاعات و ارتباطات پيشرفته دانشگاه صنعتی شريف به کمک دانشگاهيان، همايشهاي متعددي در سطح دانشگاه​هاي کشور (دانشگاه صنعتي شريف، دانشگاه کيش، دانشگاه آزاد اسلامي واحد پرند، زنجان، شهرکرد، مشهد و ...) برگزار نموده است و در اين راستا، اين شرکت آمادگي خود را براي برگزاري چنين همايشي در ساير شهرستانها اعلام مي​دارد و فعاليتهای پيش بينی شما در قالب يک پيشنهاد ارائه می​گردد.

محورها و موضوعات سمينار:

در اين سمينار تخصصي يک يا دو روزه كه با هدف آشنايي مديران ارشد و مياني سازمانها، شرکتهای فناوری اطلاعات و ارتباطات و همچنين دانشجويان و اقشار مختلف علاقمند با فرصتها و چالشهاي ناشي از استفاده از نرم​افزارهای اختصاصی (که عمدتا نرم​افزارهای مايکروسافتی می​باشند) و ايجاد راه​حلي براي جايگزيني و چگونگي حضور نرم​افزارهای آزاد/متن​باز در فضاي پر رقابت نرم​افزاری برگزار مي​گردد، چهار محور اصلي با موضوعاتي به شرح ذيل ارائه و مورد بحث و بررسي قرار خواهند گرفت:
◄محور اول: مفاهيم پايه و روشهای عملی استفاده از نرم​افزارهای آزاد/متن​باز و لينوکس و کاربرد آن  در سطوح مختلف جامعه
با موضوعات :

· سيستم عامل چيست؟
· آشنايي با مفاهيم نرم​افزارهای آزاد/متن​باز
· آشنايي با مزايای نرم​افزارهای آزاد/متن​باز از ديدگاه کاربر، توليدکننده و ...
· نکات مهم در استفاده از نرم​افزارهای آزاد/متن​باز
· نرم​افزارهای آزاد/متن​باز از آغاز تا امروز
· قوانين و مجوزهای استفاده از نرم​افزارهای آزاد/متن​باز
· لينوکس چيست و چه کاری انجام می​دهد؟
· اهميت لينوکس در چيست؟
· اثرات لينوکس چيست؟
· بازار نرم​افزارهای آزاد/متن​باز و لينوکس
· کاربردهای تجاری لينوکس
· آينده لينوکس
· لينوکس بهترين ميزبان
· تعدادی از توزيع​کنندگان لينوکس
· تعدادی از منابع لينوکس
· مقايسه لينوکس و ويندوز
· اجرای نمايش امکانات لينوکس
· محتويات باز
· مفهوم مستندات باز و مزايای استفاده از آنها
· استانداردهای باز، ODF و OOXML 
· و ...
◄محور دوم : راهکارهای گسترش استفاده از لينوکس
با موضوعات :

· چرا لينوکس؟
· جهانی شدن، مديريت و استفاده از لينوکس
· تکامل اينترنتی و شبکه​ای با لينوکس
· سرورهای لينوکس در بانکداری و تجارت 
· اهميت امنيت لينوکس
· انواع نرم​افزارها در لينوکس و نحوه اجرای آنها
· نحوه رشد و توسعه لينوکس
· و ...
◄محور سوم : نرم​افزارهای آزاد/متن​باز و لينوکس در جهان و ايران 

با موضوعات :

· نگاهی به توسعه و گسترش نرم​افزارهای آزاد/متن​باز و لينوکس در ايران و جهان
· دلايل استفاده دولتها از نرم​افزارهای متن​باز و لينوکس
· بکارگيری لينوکس در دولتها
· شرکتهای بزرگ و لينوکس
· مايکروسافت و لينوکس
· صدای پای لينوکس و نرم​افزارهای متن​باز در ايران
· نرم​افزارهای متن​باز و پيش نيازهای آن در ايران
· ايران و سازمان تجارت جهانی
· بن بست نرم​افزارهای متن​باز و لينوکس در ايران
· نرم​افزارهای متن​باز و لينوکس در ايران، راهکاری برای برون رفت از بن بست
· ايران مسافر تاخيری نرم​افزارهای متن​باز و لينوکس
· چالشها و راه​کارهای توسعه نرم​افزارهای متن​باز و لينوکس در ايران
· و ...
◄محور چهارم : برگزاری کارگاه بررسی و نصب سيستم عامل لينوكس براي محيط كاربري و روميزي
با موضوعات :

· مراحل پيش از نصب از لينوکس، نصب و پس از نصب به عنوان سيستم عامل کاربری و روميزی
· چگونگي استفاده اين سيستم عامل براي كاربردهاي روميزي 
· نصب، راه​اندازی و استفاده از امكانات فارسي در لينوکس
· معرفی ابزارهاي پراستفاده در رايانه​ها براي سيستم عامل لينوكس و قابليتهاي آنها
· معرفی و راه​اندازی سرويسهای پراستفاده در لينوکس
· و ...
◄محور پنجم : برگزاری کارگاه بررسي و راه​اندازی سيستم عامل لينوكس به عنوان يك خادم شبكه  و راه​اندازی سرويسهای مختلف
با موضوعات :

· مراحل پيش از نصب از لينوکس، نصب و پس از نصب به عنوان خادم شبکه
· چگونگي استفاده اين سيستم عامل براي كاربردهاي شبکه​ای
· چگونگی نصب لينوکس در کنار ويندوز به صورت Dual Boot
· نصب، راه​اندازی و استفاده از سرويسهای مختلف در لينوکس
· معرفی و راه​اندازی ابزارهای پراستفاده برای کاربردهای شبکه​ای
· و ...
◄محور ششم : برگزاری جشن نصب لينوکس 
با موضوعات :

· آموزش نصب برای کاربرانی که رايانه​های خود را برای نصب همراه خود آورده​اند
· نصب لينوکس بر روی رايانه کاربران
· نصب، راه​اندازی و استفاده از سرويسهای مختلف در لينوکس نصب شده
· آموزش راه​اندازی امکانات فارسی​سازی در لينوکس نصب شده
· و ...
محور هفتم : برگزاری کارگاه آموزشی نرم​افزارهای متن​باز معادل در ويندوز 
با موضوعات :

· معرفی نرم​افزارهای اينترنتی همچون Firefox و Thunderbird
· معرفی و آموزش نرم​افزارهای اداری OpenOffice
· معرفی و آموزش نرم​افزارهای گرافيکی همچون Gimp
· و ...
برگزاركنندگان سمينار:
· مرکز تحقيقاتی فناوري اطلاعات و ارتباطات پيشرفته دانشگاه صنعتي شريف
· انجمن نرم​افزارهای آزاد/متن​باز ايران
هدايای سمينار:

· تکثير و ارائه لوح فشرده يکی از توزيعهای لينوکس فارسی
· تکثير و ارائه جزوه آموزشی کارگاه
· ارائه خبرنامه لينوکس و متن​باز
· بروشور
تحليل مالي برگزاري سمينار :

با توجه به موارد گفته شده، سمينار شامل برنامه يک روزه می​باشد که نيم روز آن سخنرانی و پخش فيلم و نيم روز ديگر نيز شامل برگزاری کارگاه​های آموزشی و جشن نصب لينوکس می​باشد. 

لازم به ذکر است که هزينه اياب و ذهاب، اسکان اساتيد، سخنرانان و تيم اجرايي، پذيرايي و همچنين تهيه سالن برعهده ميزبان می​باشد. 
· در ضميمه 1 ريزتفکيک فعاليتهاي قابل انجام براي برگزاري سمينار آمده است.
· در ضميمه 2 شرح وظايف کميته​ها (علمي، اجرايي و ...) آمده است.
●ضمائم:

1- ريزتفکيک فعاليتهاي قابل انجام براي برگزاري سمينار
2- شرح وظايف کميته​های برگزارکننده سمينار
ضميمه1 - ريزتفكيكي فعاليت​هاي قابل انجام
1. مديريت و برنامه​ريزي همايش

· تهيه پيشنهاد برگزاري سمينار
· تهيه ليست وظايف (task list ) 
· برنامه​ريزي برگزاري سمينار
· تشكيل كميته اجرايي
· تشكيل كميته علمي
· دعوت به همكاري از هيئت علمي و كارشناسان سمينار جهت سخنراني و ارائه كارگاه
· تهيه قرارداد همكاري جهت برگزاري سمينار
· نظارت بر روند پيشرفت كار 
· برگزاري جلسات مديريتي
· نظارت بر روند كار سمينار و قرارداد
· نظارت بر كميته اجرايي و فني
2. اطلاع​رساني همايش

پوشش خبري در سطح ملي

· تهيه خبر از سمينار
· تاييد خبر توسط طرفين برگزاركننده و اسپانسرها
· ارسال خبر براي خبرگزاريها
· ارسال فكس، ارتباط تلفني و ارسال ايميل
· ارسال دعوتنامه رسمي براي خبرنگاران خبرگزاريها جهت شركت در سمينار
· خبرگزاريها مانند ايلنا، ايرنا، ايتنا، ايسنا، ايپنا، ايستنا، سيتنا و...
پوشش خبري در تهران و مطبوعات

· تهيه خبر از سمينار
· تاييد خبر توسط طرفين برگزاركننده و اسپانسرها
· روزنامه​ها مانند همشهري، عصر اقتصاد، ابرار اقتصادي، عصر ارتباط، حيات نو، ايران، هدف و اقتصاد، جام جم و ...
· ارسال خبر بر روي سايتهاي خبری
· پاسخ گويي به سوالات شركت كنندگان در سمينار در راستاي اطلاع رساني  
3. امور اجرايي همايش
· هماهنگي امور اجرايي
· تخصيص فضا و امكانات اداري مانند دفتر، منشي، فكس، پرينتر و ...
· هماهنگي بين برگزاركنندگان
· بررسي مكان سمينار از لحاظ امكاناتي
· هماهنگي و تامين امكانات مورد نياز در محل سمينار
· دعوت از مديران راهبردي جهت شركت در برنامه
· طراحي فرآيند ثبت نام از اشخاص حقيقي و حقوقي
· اجراي فرآيند ثبت نام
· تهيه دعوت نامه
· ارسال دعوت نامه به اشخاص حقيقي و حقوقي
· تهيه هداياي سمينار 
· تهيه روال و فرم هاي مورد نياز امور اجرايي مانند فرم ثبت نام و نظر سنجي و ...
· تنظيم برنامه سمينار
· چاپ مستندات و محتويات مورد نياز سمينار
· تكثير CD های موردنياز
· نصب و توزيع تراكت هاي تبليغاتي در محل برگزاري
· استقرار تجهيزات لازم جهت ارائه كارگاه​ها و سخنراني در محل سمينار
· راه​اندازي تجهيزات كارگاهي
· هماهنگي نهايي در مورد تداركات روز سمينار
· جمع آوري اطلاعات متقاضيان شركت در سمينار
· انتظامات سمينار
· ضبط سخنراني​ها
· ضبط كارگاه​ها
· نمايش فيلم آموزشي (در صورت نياز)
· تحويل هدايا و فرم هاي سمينار
· دسته بندي هدايا و جزوات مورد نياز و قراردادن آنها در پاكت مخصوص
· ارائه سرويس ثبت نام در روز سمينار
· تدارك پذيرايي ميان برنامه 
· تدارك و اجراي نهار براي شركت كنندگان
· چاپ جزوات آموزشی
· اياب و ذهاب كادر اجرايي و علمي همايش
4. امور تبليغاتي

· طراحي كارت ورود به سمينار
· طراحي كارت دعوت
· طراحي پوستر براي سمينار
· طراحي وب سايت براي سمينار
· طراحي بروشور، سربرگ
· طراحي برنامه چندرسانه اي شروع و معرفي سمينار
· انجام كليه امور تبليغاتي و پست الكترونيك براي ارتباط با مدعوين
5. كميته علمي

· تهيه مقالات آموزشي در حوزه​های مرتبط 
· تبديل مقالات به صورت اسلايدهاي ppt جهت نمايش
· تهيه آخرين اخبار در حوزه​ها و موضوع مرتبط جهت هر چه پربارتر شدن سخنراني​ها و ارائه مقالات
· برگزاري جلسات شوراي سياستگذاري 
· تهيه محتويات CD ها
6. سخنراني 

· طراحي سخنراني

                تهيه مقالات آموزشي سخنرانان بر حسب نياز مخاطبان
              تهيه اسلايدهاي ppt براي سخنران

· اجراي سخنراني
                دعوت از سخنران جهت ايراد سخنراني

                دعوت از يكي از كارشناسان جهت برگزاري جلسه پرسش و پاسخ
7. كارگاه هاي آموزشي

· طراحي كارگاه
           دعوت از كميته علمي جهت تهيه مطالب مربوط به كارگاه برحسب نياز مخاطبان

           تهيه جزوات آموزشي در حوزه كارگاه مربوطه

           تهيه ppt جهت برگزاري كارگاه

· اجراي كارگاه
           دعوت از كارشناسان براي اجراي كارگاه

           ارائه CDهاي آموزشي به شركت كنندگان در كارگاه

           نظرخواهي در مورد نحوه برگزاري كارگاه

ضميمه2 – شرح وظايف کميته​های برگزاری
نيروي انساني مورد نياز جهت برگزاري سمينار
1. شوراي سياستگذاري سمينار
2. مدير اجرايي همايش
3. دبير همايش
4. کميته دبيرخانه
5. کميته بازاريابی
6. كميته علمي
7. كميته اجرايي
8. کميته کنترل پروژه
9. کميته مالی و پشتيبانی
· شرح وظايف کميته دبيرخانه:

1. تنظيم و تهيه فرم ثبت نام

2.  تايپ وتکثير نامه هاي ثبت نام
3. فاکس نامه هاي ثبت نام
4. پيک و ارسال نامه هاي ثبت نام
5. پيگيري نامه هاي فاکس و ارسال شده
6. پيگيري و دريافت فرم هاي ثبت نام
7. رسيدگي به فرم هاي ثبت نام
8. تهيه گزارش مالي ثبت نام برا ي کميته مالي 
9. تهيه بانک اسامي براي ثبت نام
10.  پاسخگويي به تماس هاي حضوري و تلفني 
11.  تايپ و آماده سازي کليه مکاتبات مورد نياز کميته ها
12. دريافت و رسيدگي به نامه هاي رسيده به دبير خانه
13. تنظيم جلسات هماهنگي مشترک بين کميته ها
14. هماهنگي پوشش خبري و تصويري در حين سمينار 
·  شرح وظايف کميته بازاريابي:

1. تهيه بروشور معرفي برگزارکنندگان
2. تهيه بروشور معرفي سمينار بر اساس مستندات دريافتي از کميته علمي
3. تهيهPOWER POINT  معرفي شرکت و سمينار
4. تهيه کاتالوگ مالي سمينار
5. تهيه و تنظيم بانک اطلاعاتي مخاطبين سمينار
6. تهيه فهرست و متن نامه هاي بازاريابي
7. تنظيم جلسات حضوري- مقدماتي جهت تشريح سمينار
8. تنظيم متن آگهي، پوستر و خبر نشريات
9. تهيه متن قرارداد حاميان مالي
10. عقد قراردادهاي حاميان مالي
11. سفارش درج آگهي در نشريات
12. سفارش ساخت تيزر تبليغاتي
13. هماهنگي و دعوت جهت حضور ميهمانان ويژه
14. تعيين هزينه ثبت نام و حق عضويت اسپانسرها

· شرح وظايف کميته علمي:

1. دريافت رئوس مطالب سمينار 

2. دريافت رزومه اساتيد
3. ترجمه و تدوين رئوس و رزومه اساتيد
4. دريافت متن کامل مستندات
5. تدوين نهايي مستندات
6. تحويل مستندات به کميته پشتيباني
7. تنظيم برنامه زمان بندي سمينار
8. گردآوري و ترجمه متون بروشور سمينار
9. تهيه فرم ارزشيابي
10. ارايه متن بروشورهاي علمي سمينار به کميته پشتيباني
11. هماهنگي با اساتيد
·  شرح وظايف کنترل پروژه:
1. دريافت گزارش از مسوولين کميته ها
2. ارايه گزاش به تيم راهبري
3. ارايه گزارش به مدير پروژه 
4. تهيه گزارش مالي
5. تهيه گزارش عملکرد
6. تهيه گزارش ارزشيابي
·  شرح وظايف کميته مالي و پشتيباني:

1. ارزيابي هزينه های برگزاري سمينار

2. پيش بيني و تأمين بودجه کليه مراحل سمينار
3. جستجو براي سالن مناسب
4. تأمين بودجه اوليه سالن
5. عقد قرارداد سالن
6. دريافت مطالب بازاريابي جهت طراحي و صفحه آرايي
7. پيگيري دريافت طرح هاي نهايي بازاريابي
8. ارسال فايل هاي بازاريابي براي چاپ
9. دريافت مستندات چاپ شده بازاريابي
10. تأمين نيروي انساني مورد نياز کليه کميته ها
11. هماهنگي دريافت  تن​خواه موردنياز سمينار
12. هماهنگي سرويس مناسب براي پذيرايي
13. پيگيري و دريافت ليست و منوي پذيرايي
14. عقد قرارداد پذيرايي
15.  تأمين پرسنل مورد نياز جهت تايپ و صفحه آرايي
16. عقد قرارداد با تايپيست
17. پيگيري مستندات تايپ شده در موعد مقرر
18. تأمين منابع مالي اوليه چاپ
19. استعلام خريد مواد اوليه مستندات سمينار
20. پيگيري تصويب نمونه انتخابي
21. تأمين بودجه موردنياز تهيه مواد اوليه مستندات
22. خريد مواد اوليه مستندات
23. خريد، پيگيري، تحويل و انتقال مواد اوليه
24. دريافت و درخواست مواد مصرفي از مسوولين کميته ها
25. جمع آوري و الويت بندي فرم هاي در خواست کالا
26.  تأمين بودجه مورد نياز تهيه مواد مصرفي
27. عقد قرارداد با طراح مستندات
28. ارايه مستندات کميته علمي به طراح
29. پيگيري آماده سازي طرح ها در موعد مقرر
30. پيگيري، دريافت و تصويب اتدها
31. تحويل طرح هاي نهايي 
32. ارسال فايل هاي نهايي طراحي براي چاپ
33. ارسال متون مستندات صفحه آرايي شده براي تکثير
34. پيگيري چاپ مستندات سمينار در موعد مقرر
35. دريافت و انتقال مستندات از چاپخانه
36. آماده سازي و دسته بندي مستندات سمينار
37. تهيه کالاها و ملزومات سالن
38.  تأمين امکانات و تجهيزات سالن
39. هماهنگي واگذاري و شارژ تن​خواه به مسوولين کميته ها
40. دريافت اسناد مالي ثبت نام از کميته دبيرخانه
41. جمع آوري و دسته بندي اسناد مالي
42. دسته بندي اسناد مالي و مطابقت با موجودي
43. پيگيري واريز هاي مالي ثبت نام
44. مکاتبات در خصوص پيگيري هاي مالي ثبت نام
45. پيگيري براي وصول درآمدهاي ثبت نام و اسپانسرها 
46. تهيه گزارش مالي
47. تأمين بودجه تغذيه پرسنل
48. تأمين تغذيه پرسنل
49.  تأمين مالي هزينه رفت آمد پرسنل
50. مشورت و تصويب منوي پذيرايي
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